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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)

John Albeiro Diaz Cuadro
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2198783
Coordinador Academico de Programas Especiales.
Dependencia 953210 Centro de Industria y Servicios del Meta.
Villavicencio

Villavicencio ,Marzo de 2021

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes

Marzo del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2198783 del afio 2021.

Julian David Millan Varela , identificado con la cédula de ciudadania No. 1122137570 de Acacias -Meta, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Formacion Complementaria Desplazados Programas Especiales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato es de Treinta y siete millones seis mil novecientos
treinta y cuatro pesos M/cte ($37.006.934 ) Pesos M/cte.

Plazo: Ser& hasta el (12) de (Diciembre) de 2021.

OBJETO:

Contratar los servicios personales para impartir Formacion Profesional Integral en los cursos de
formacion complementaria para el programa de atencion a poblacion vulnerable, de acuerdo con su
perfil y programacién establecida por el Centro de Industria y Servicios del Meta para la vigencia
2021.Informatica Disefio y Desarrollo de Software — Infraestructura.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Orientar los procesos de aprendizaje y
formacion profesional de conformidad
con el disefio curricular, las
metodologias de aprendizaje, las
Politicas Institucionales, la normatividad
vigente y de acuerdo con el
Procedimiento de Ejecucion de la
Formacion Profesional Integral GFPI-P-
006, que se encuentre vigente en el
momento de ejecucion del contrato.

Se realizara Formacion
complementaria en las fichas:Ficha:
2279903 del curso Manejo Béasico De
Herramientas Ofimaticas |,Ficha
2279978 del curso Word Basico
,Codigo : 13410563 del curso Manejo
Basico De La Herramienta De Hojas
De Calculo Excel , Codigo : 13410563
del curso Manejo Basico De La
Herramienta De Hojas De Calculo
Excel en las diferentes comunidades
previstas en el archivo de planeacion,
reportando del mes Marzo.

Anexo 1
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Participar activamente en los equipos de
disefio y desarrollo curricular
interdisciplinarios por programa o
conjunto de programas o por redes de
conocimiento 0 tecnoldgicas, para
garantizar integralidad en la formulacién
de proyectos formativos, el
planteamiento de la planeacion
pedagogica, la elaboracion de recursos
didacticos, el disefio de actividades de
aprendizaje, el disefio de talleres e items
que alimentaran los bancos de pruebas
para la seleccibn de aprendices, el
disefio de técnicas e instrumentos para
la evaluacion, el disefio de material de
apoyo, el analisis del avance del proceso
de formacion y de ser requerido plantear
actividades pedagodgicas
complementarias entre otras. las
jornadas de disefio y desarrollo
curricular, si es convocado por la Red de
Conocimiento, asi mismo entregar los
productos de cada jornada (actas de
reunion de la Red o del Equipo Ejecutor
del Programa, Disefio Curricular,
Proyecto Formativo, Planeacién
Pedagodgica, Guias de Aprendizaje,
Instrumentos de Evaluacién, entre otros).

Reunién Plan de Trabajo 2021
Formacion Complementaria
Programas Especiales CISM
(Desplazados) Programas Especiales

Del Cism.

Anexo 2

Organizar y  participar en la
programacion y ejecucioén del proceso de
induccién de aprendices de formacion, y
en el reconocimiento de aprendizajes
previos, estilos y ritmos de aprendizaje
segun aplique

Esta accion se ejecutara cuando se
requiera o exista la necesidad como
esta establecido en el contrato.

Registrar en elsistema Sofia Plus en un
plazo maximo de tres(3) dias, la
informacion académica y todas las
actividades que de acuerdo con los
procesos que son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la informacién
y su coherencia con el

proceso formativo, tales como:

— Registro de los juicios evaluativos. —
Creacion de rutas y asociacion de
aprendices.

— Registro de inasistencias. — Reportar
los asistentes a la formacién que no se
encuentran matriculados e impedir su
asistencia. — Concertar planes de
mejoramiento. — Registro de seguimiento
virtual 'y presencial de la etapa
productiva.

— Comunicar al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,

Se registraron los programas de
formacion previstos para el mes de
Marzo.

Anexo 3
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inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion. — Elaborar acta de cierre
de etapa lectiva o productiva

Mantener actualizada la informacion del
portafolio de evidencias del instructor
requerida por la Guia para Desarrollar
Procesos Formativos GFPI-F-013
usando y gestionando las diferentes
plataformas tecnoldgicas institucionales
de apoyo académico y administrativo
relacionado con su rol, actualizado y
registrando de manera veraz y oportuna
cada una de las acciones que integran el
proceso formativo.

Portafolio del Instructor actualizado de
acuerdo a las directrices
mencionadas. En el One Drive.

Anexo 4

Realizar la revision del disefio curricular
y el andlisis frente a la ejecucion de la
formacion profesional, y presentar las
observaciones a través de acta, si asi se
requiere.

Esta accion se ejecutara cuando se
requiera o exista la necesidad como
esté establecido en el contrato.

Elaborar y registrar las evidencias de los
procesos formativos desarrollados con
los aprendices acorde a los lineamientos
del proceso de Gestién de la Formacién
Profesional Integral, como: plan de
trabajo, guias de aprendizaje, actas con
planes de mejoramiento, novedades,
seguimiento a etapa productiva, registro
de inasistencias y demas que sean
considerados para la ejecucion de la
formacion profesional.

Actualizar el cargue de la anterior
informacién mediante el aplicativo One
Drive de Microsoft dispuesto por el
Coordinador  Académico  de los
Programas Especiales del CISM.

Esta accion se ejecutara cuando se
requiera o exista la necesidad como
esta establecido en el contrato.

Asesorar a los aprendices en el
desarrollo de sus competencias, tanto
técnicas como comportamentales, de
acuerdo con el programa de formacion y
sus necesidades individuales.

Realizamos el desarrollo de sus
competencias técnicas en las TIC, S.
Sensibilizandolos en lo vital e Gtil que
pueden llegar a ser estas
herramientas para el desarrollo de sus
actividades académicas y laborales

Anexo 5

Presentar en original y copia el reporte
mensual del Instructor con las evidencias
del proceso formativo, para ser
entregados en medio digital al
Coordinador  Académico de los
Programas Especiales del CISM, el dia
25 de cada mes, mediante el aplicativo
One Drive de Microsoft dispuesto por el
Coordinador ~ Académico de los
Programas Especiales del CISM.

Entrega de reportes mensual del
instructor a supervision

Anexo 6

10

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas institucionales

Utilizar las plataformas tecnoldgicas y
correos institucionales.

Anexo 7
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de apoyo académico y administrativo
relacionado con su rol, actualizado y
registrando de manera veraz y oportuna
cada una de las acciones que integran
el proceso formativo. Tener
conocimiento y dominio de las
herramientas de las nuevas tecnologias
de la informacién y las comunicaciones
y actualizarse constantemente, para
aplicarlas en el desarrollo del contrato, y
en la presentacion de los reportes e
informes entre otras,

11 | Ajustar y atender las orientaciones del | Esta accidn se ejecutara cuando se
equipo técnico-pedagdgico del Centro de | requiera o exista la necesidad como
formacién, en las que aplique para el | esta establecido en el contrato.
programa de articulacién con la media
(Daoble Titulacién) del SENA.

12 | Participar en los comités de evaluacion | Esta accion se ejecutara cuando se
y seguimiento ordinario y extraordinario | requiera o exista la necesidad como
gue se programen para los aprendices, | esta establecido en el contrato.
de acuerdo a la citacién realizada.

13 | Realizar seguimiento virtual y presencial | Esta accion se ejecutara cuando se
de la etapa productiva, segun los requiera o exista la necesidad como
lineamientos del proceso de Gestion de | esté establecido en el contrato.
la Formacién Profesional Integral.

14 | Dar cumplimiento de lo establecido en la | Esta accion se ejecutara cuando se
Guia Orientacion Formacion Ambientes | requiera o exista la necesidad como
Virtuales de Aprendizaje GFPI-G-014, esta establecido en el contrato.
en caso de aplicar para los instructores
de formacion virtual en todos los
niveles.

15 | Prestar apoyo a la Supervision de Esta accion se ejecutara cuando se
contratos de acuerdo a la asignacion requiera o exista la necesidad como
realizada por la Subdireccion de Centro. | esta establecido en el contrato.

16 | Participar en la formulacién de los Esta accion se ejecutara cuando se
planes de mejoramiento y ejecucién del | requiera o exista la necesidad como
mismo, presentando los soportes de las | esta establecido en el contrato.
actividades en digital en el one drive
dispuesto para tal fin.

17 | Participar en la generaciéon y desarrollo | Esta accion se ejecutara cuando se
de disefio curricular, proyectos de | requiera o exista la necesidad como
investigacion  aplicada,  innovacioén | esta establecido en el contrato.
pedagogica, desarrollo tecnoldgico,
publicaciones y Sistema de Prospectiva,

Vigilancia e Inteligencia Organizacional —
PREVIOS, de interés institucional y
cuando el Centro de formacion asi lo
requiera.
18 | Participar activamente en los procesos de Esta accion se ejecutara cuando se

socializacion de la oferta de acuerdo al
calendario académico y la programacion
realizada por la coordinacién académica.

requiera o exista la necesidad como
esta establecido en el contrato.
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19 | Presentar trimestralmente la bitacora y | Esta accion se ejecutara cuando se
los soportes en digital en el drive | requiera o exista la necesidad como
dispuesto para tal fin de las actividades | esta establecido en el contrato.
realizadas con las empresas y/o sector
externo.

20 | Responder por los bienes y elementos a | Esta accién se ejecutard cuando se
su disposicion para el cumplimiento del | requiera o exista la necesidad como
objeto Contratado. esta establecido en el contrato.

21 | Efectuar los pagos al sistema general Entrega la planilla del sistema de Anexo 8
de seguridad social integral, lo cual sera | seguridad social integral No.
un requisito previo para el pago de los 1036507761 PagoSimple de Febrero
honorarios, entre otros requisitos. 2021,para cuenta de Marzo de 2021.

22 | Registrar y mantener actualizada la hoja | Esta accién se ejecutard cuando se
de vida en el SIGEP, y anexar los requiera o exista la necesidad como
soportes en el mismo aplicativo. esta establecido en el contrato.

23 | Registrar y mantener actualizada la Informacion actualizada en el Secop Anexo 9
informacioén que requiere el aplicativo en | Il.
el SECOPII, para la correcta ejecucién
contractual.

24 | Desarrollar las actividades de formacién | Esta accidon se ejecutara cuando se
aplicando las normas técnicas y legales | requiera o exista la necesidad como
gue garanticen el cumplimiento de las esta establecido en el contrato.
buenas practicas ambientales, el
autocuidado de las personas; dando
cumplimiento al Sistema Institucional de
Gestion y Autocontrol y los modelos y
sistemas de gestién que lo componen.

25 | Programar y ejecutar actividades de | Esta accidn se ejecutara cuando se
aprendizaje en las se haga uso de la | requiera o exista la necesidad como
bibliografia de la biblioteca del Centro de | esta establecido en el contrato.
Industria y Servicios del Meta y del
Sistema de Bibliotecas SENA. De
acuerdo a la consulta del material
bibliografico sugerir la bibliografia de
acuerdo a los disefios curriculares para
la adquisicion anual de libros para los
programas de formacién del Centro de
Industria y Servicios del Meta

26 | Participar en los equipos, grupos, | Esta accion se ejecutara cuando se
comités (evaluacion de ofertas y demas), | requiera o exista la necesidad como
proyectos e instancias institucionales | esta establecido en el contrato.
que lo requieran, incluyendo proyectos
de Cooperacion
nacional e internacional en los cuales el
Centro participe.

27 | Participar cuando el centro de formacién | Esta accién se ejecutara cuando se

lo requiera, en proyectos de
investigacion técnica y/o pedagdgica
para fortalecer el proceso de formacion
del &rea tematica objeto del contrato,
conforme a los lineamientos del
programa SENNOVA del SENA en
concordancia con los indicadores de
gestion del CISM.

requiera o exista la necesidad como
esta establecido en el contrato.
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28 | Certificarse por competencias laborales, | Esta accion se ejecutara cuando se
tanto en las normas técnicas, como en requiera o exista la necesidad como
la norma de competencia “Orientar esta establecido en el contrato.
Formacidén Presencial de acuerdo con
procedimiento técnico y normativo” o la
gue la modifique o reemplace,
participando en los procesos
de certificacién que adelante el SENA
durante la vigencia del contrato.

29 | Apoyar la consolidacion de las Esta accion se ejecutara cuando se
necesidades de materiales de formacién | requiera o exista la necesidad como
con todas las caracteristicas y esta establecido en el contrato.
especificaciones segun proyectos de
formacion de acuerdo con la
especialidady desemperio.

30 | Prestar los servicios con seriedad, Sesiones en linea a través de Anexo 10
responsabilidad, profesionalismo y aplicativo Google Meet, Whatsapp y
eficiencia, ser respetuoso en el trato con | Gmail , orientar a los aprendices con
sus aprendices, comparfieros y demas profesionalismo y eficacia para asi
miembros de la Comunidad SENA. mismo fortalecer sus conocimientos.

31 | Tener la disponibilidad para Esta accion se ejecutara cuando se
desplazamiento a los sitios de trabajo. requiera o exista la necesidad como

esta establecido en el contrato.

32 | Las demaés que de mutuo acuerdo con Esta accion se ejecutara cuando se
el subdirector(a), el Supervisor y el requiera o exista la necesidad como
Contratista est4 establecido en el contrato.
se concerté con ocasion de la ejecucion
del objeto contractual.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los

resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucioén contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 1036507761
PagoSimple y Febrero 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (18) folios

Cordialmente,

Firma

Julian David Millan Varela
Contratista

C.C. No. 1122137570

Recibi a satisfaccion:
Firma
John Albeiro Diaz Cuadro

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2198783 de 2021
Coordinador de Programas Especiales
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Anexo 3
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Cordial saludo, Coordinador Faber.

Teniendo en cuenta los compromisos adquiridos en la reunién INICIO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMACION COMPLEMENTARIA (DESPLAZADOS) , los documentos solicitados para la creacién de los programas de formacién complementaria de acuerdo a la
ruta de formacién realizada el mes de febrero apreciada en el acta de inicio del programa de formacién.

1. Manejo Basico de Herramientas Ofimaticas |
2. Word Bésico

, ya se encuentran en la respectiva carpeta personalizada con mi nombre en el OneDrive ,de igual forma también adjuntos en este correo.

Nueva reunién

Mis reuniones Atentamente,

Hangouts

Julian David Millén Varela
Instructor - Programas Especiales CISM
sena.edu.co

SENA
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‘Actividad de aprendizaje Opciones

UTILIZA DE MANERA RESPONSABLE LAS HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE

EXCEL WORD,POWERPOINT EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE E

ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS

TICS.

Pagina 1 de 1 S

‘ »
. v
Ruta de Aprendizaje
Nombre de Ia Ruta de Aprendizaje” | MANEJO HERRAMIENTAS OFIMATICA RUTA

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de izaje fue y activada
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Se Sofia plus x

< C A Noesseguro |

SOﬁaPIus | 7;\{’

Equipo desarrolle curmicular

& Desarrollo Curricular

O YouTube x| +

1s.edu.co/sofia/home/principal faces

& JULIAN DAVID

7= LMS SENA

= Bandeja de tareas

& Cambiar Clave

s * @ o)

Salir &

Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

Gestion de Actividades de Aprendizaje~

Pragrama de Formacian®

Consultar Ruta de Aprendizaje por

Actividades

Ficha de Caracterizacion®

Generar Ruta de Aprendizaje por

Actividades
Gestion de Proyectos
Repories

[ Ejecucién de la Formacién

Formacién

Competencias del Programa de

WORD BASICO

Consultar |
) ;

FICHA 2279978 (WORD BASICO)

i Consultar
ot

Filtrar Actividad de Aprendizaje

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOC

Actividad
Aprendizaje

(£ Reportes S Actividades de Aprendizaje del Programa de Formacion
‘Actividad de aprendizaje Opciones
TILIZA DE MANERA RESPONSABLE LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, a4+
APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS
WORD BASICO =+
WORD BASICO HORARIO 16-18 FICHA: 739379 MPIO LIBANO =+
WORD INTERMEDIO HORARIO 18-20 FICHA: 733376 MPIO LIBANO =+
WORD BASICO HORARIO 14-16 FICHA- 733376 MPIO LIBANO =+
SOFIA Plus Version 8.0.51 Powered by SENA --- @ SENA 2015 - Bogoté - Colombia- =132

S Sofia plus X @ YouTube x| + -

<« C A Noessequro | is.edu.co/sofia/home/principal faces o

L& Reportes < WORD B+
MANEJO BASICO DE LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT OFFICE WORD =+

LY arterior d_RIPERERY siouiere) L]
Pégina 1de 6
| Crear Actividad de Aprend
Actividades de Aprendizaje de la Ruta de Aprendizaje
‘Actividad de aprendizaje Opciones
UTILIZA DE MANERA RESPONSABLE LAS HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE
WORD EN LA RESOLUCION DE PROBLEWMAS DE ACUERDO CON LAS =[E]
MECESIDADES DEL CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TICS
Pagina 1 de 1 .
“ »
« ,
Ruta de Aprendizaje

Nombre de Ia Ruta de Aprendizaje”

La ruta de fue

WORD BASICO RUTA

Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje

dada y activada
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SOﬁa Plus | W & JULIAN DAVID =Bandejadetareas A LMSSENA  @CambiarClave  Salr ®
Instructor v -
e —— . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de biusqueda
(¥ Ejecucidn de la Formacién ~
o Ficha de 2279903 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS
Administrar Ruta de Aprendizaje e OFIMATICAS | s
P
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizajer  MAMEJO HERRAMIENTAS OFIMATICA RUTA T4qQ
Generar Excel de Planeacién y
Pedagdgica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd exi Resultado: 31 Ap i ) iado(s) a la Ruta de Aprendizaje: MANEJO
Asociar Aprendiz a una Ruta de HERRAMIENTAS OFIMATICA RUTA. Se ha enviado un correo onico a los i ala ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo
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Sp Sofia plus X [ Camilo- Millones - YouTube 41 X ‘ + = X
<« C A Noessequro | — —— Y # = :
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SOﬁa Plus | w & JULIAN DAVID SHandejadetareas A LMSSENA  @CambiarClave  Sair @
Instructor ~ -
I — . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de blsqueda
¢ Ejecucion de la Formacion v
. Ficha de 2279976 - WORD BASICO
Administrar Ruta de Aprendizaje e (=l

Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de Aprendizaies  "WORD BASICO RUTA m{Q
Generar Excel de Planeacion P
Pedagagica
Generar PDF de Proyecto Formativoe
Gestion de la Ruta de Aprendizaje
La operacién Asociar aprendices a ruta se realizé exi R 32 Aprendi iadofs) a la Ruta de Aprendizaje: WORD BASICO
Asociar Aprendiz a una Ruta de RUTA. Se ha enviado un correo el énico a los aprendi iados a la ruta

Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Recenocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo
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Anexo 4

&R Correo: Julian X

&« c

OneDrive £ Buscar
$ Cargar ~» |2 Compartir %@ Copiar vinculo ;:S Sincronizar i Descargar

& JULANDAVIC X B3 Solicitud com; X | @ Editer X | M Recibidos 23 X | [E SenicioNacic X | @ AnexaMI-G X | @ Comprobant= X | =+ - X

@ senad-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C

John Albeiro Diaz Cuadro = Organizar

EJ  Mis archivos

Nuestros archivos

F. Complementaria (Desplazados)_2021 > JULIAN DAVID MILLAN VALENCIA &

[} Nombre Modificado Modificado por Tamafio de arch... Compartir

Julian David Millan Varela

Aspectos Contractuales

Aspectos Ejecucién de la FPI

Varios de Apoyo a la Formacién

Obtener las aplicaciones de

OneDrive

Volver a la version clasica de
OneDrive

M Solicitud: Mes de Marz: X | @ Autoliquidaciones 1030 X

& c

—

4+ Nuevo v T Cargar ~ & Compartir @ Copiarvincule {3 Sincronizar | Descargar

& Actas - OneDrive x & enssofisplus.ed X | [ Servicio Nacional de - X | & Mest Recordings - Goc % | + = X

h*e

& senad-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FalderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7 &id=%2Fpersonal%...

John Albeiro Diaz Cuadro 1= Organizar =
B3 Mis archivos

Nuestros archivos

> Aspectos Ejecucion de la FPI > B) Marzo > Manejo Bésico de Herramientas Ofiméticas | Marzo > Actas &
D Nombre Modificado Modificado por Tamafio de arch... Compartir
MY  Acta N° 1 Ofimatica.dock 25 de febrero Julian David Millan 335K8 # Compartido
B) “Reporte de Juicios Evaluativosxls Hace un minuto Julian David Millan Var.. 13 KB # Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version clasica de

OneDrive
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Anexo 5

9:29 ® & . Q5.

S :&2,, +57 314 2534285 e X,

BLOQUEAR ‘ ANADIR

9 DE MARZO DE 2021

@ Los mensajes y las llamadas estan cifrados de
extremo a extremo, Nadie fuera de este chat, ni
siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos, Toca
para obtener mas informacién,

REPUBLI( |
IDENTIFICACION F

1.127.141.079
JIMENEZ TORRES

& documento de identidad.pdf

Buenas tardes, instructor Julian,

Envio documento requerido para el curso
de Excel,

Correo; daritzajt@gmail.com

Celular 33142584285

Perfecto 559,

Ok, quedo atenta a su respuesta, Muchas
gracias, 620C
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& '“‘:;\ Alexandra Ballestero

Hola Julian buenos dias

Manejo basico de la herramienta
Microsoft Office Excel, 10936 2 m. v

Perfecto

Gracias

Manejo intermedio de la herramienta
Microsoft Office Excel, 10536 5, 51, A

T4
Manejo intermedio de la herramienta
Microsoft Office Excel,

Para el siguiente

Esa iria por meet tu manejas plataforma
directamente? /

Por Google Meet 15:37 .

Cierto

O Este mensaje fue eliminado

Perfecto

I O <
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& ;ff“:;‘ Alexandra Ballestero |

10 DE MARZO DE 2021

Alexandra te acabo de enviar el correo
electréh?co 10213 a, m, V¥

Del formulari’o 10°13 2, m, V&

10236 2, m, v/

Voy a dejarlos apenas confirmemos bien
los que asisten lo diligenciamos

10343 2, m, v/

//

10243 a2, m, V¥

Buenos dias, alexandra, Perfecto estar”
o oy po v
atento a la informaciéon . [ Excelente

I O <
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Anexo 6

Insertar

Disposicién de pagina

Reporte mensual del instructor - Excel

Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Ouédesea hacer?

Julian David Millan Varela o &=

9 Compartir

RPN i B B S 204
General - 2] o T

b B - & = S Eliminar - | [~ L

Pegar $ - 9 oo | i 00 Formate  Darformato Estilosde | ., Ordenary  Buscary

- 7" condicional * comotabla~ celda~ | EJFormato~ " filtrar~ seleccionar~
Portapapeles 1S Fuente 5] Alineacion 1 Niimero 1 Estilos Celdas Edicion Confidencialidad
D29 X Fx

A B © D E F G H | J KILIMIN|OIP|Q R T u

1 sihia REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
2 F001-P0O03-P08  Versidn 4
3 Sistema integrado de Mejora Proceso: Ejecucidn de Ia Formacian Profesional
4 Continua Institucional Procedimiento: Gestion de Proyectos
o
6 Fecha: Marzo

INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA
7 Cédula: 1.122.137.570
8 |ESPECIALIDAD/PROGRAMA: Informatica:Word,Excel e Internet fecha: 1/02/2021 WN"Coml. 2198783
10 *EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 c;ﬂé‘r MUNICIPIO | Mo AERENDIcES PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE | HORAS | FECHAINICIO |FECHAFINAL| HORARIO (L (M[m|J|V|S|D
1p| 703 | valavicencio 33 MANEIQ BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | Virtual 50 4/032021 | 1103/2021 | 700-1500 | x| %| x| x| x| x
13| 227878 | Villavicencio 33 WORD BASICO Virtual 0 1210372021 1732021 | T00-1s00 | X| K[ %[ x| x| x

- WANEJO BASICO DE LA HERRAMENTA DE HOJAS DE -
14 | 13410583 | Vilavicencio 44 CALCULD EXCEL Virtual 40 19/03/2021 | 241032021 | 7001500 | %[ x| x| x| x| X
N . - WANEJO BASICO DE LA HERRAMENTA DE HOJAS DE N
15| 12410883 | Villavicencio 25 CALCULD EXCEL Virtual 40 25/03/2021 | 20003/2021 | 7:00-1500 | X | X|X| x| x| X
16 TOTAL HORAS 170
18 *EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
WIT

N crarresa EMPRESA | muicrero | NOMBRE EVENTO Horas | recuamicio |recuaFmat| woramo [ [m[m[J]v[s|p
U 1 I 1 1 I I I
21 TOTAL HORAS 0
29 FNTDAQ ACLTIVINANCS NE CNADRMAMSINM Al

Portapapeles T

D29 -

REPORTE MENSUAL | Hojal |

Insertar

Disposicién de pagina

@

Reporte mensual de

Datos  Revisar  Vista Q

Férmulas Ayuda

$ - % m

Nimero K

D E F

Farmata
condicional ~ como tabla =

| instructor - Excel

;Qué desea hacer?

‘,}
Darformato Estilos de

celda~
Estilos

G H

> -
ks

&= Insertar ~

B Eliminar -

{4 Formato =
Celdas

v P

Ordenary
filtrar -

Buscary
seleccionar -

Edician Confidencialidad

KLMNOPQ R T

5 Compartir

*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION

PROFESIONAL

DETALLE

NOMBRE DE ACTIVIDADES

HORAS | FECHA INICIO

FECHA FINAL| coD. DISERD [ L

Desarrollo Curricular

Disefio Curricular

Gestidn de Proyectos

Evaluacién de Competencias Laborales

OTROS:

TOTAL HORAS

*CAPACITACION

NOMBRE DEL EVENTO

| CIUDAD

HORAS

FECHA INICIO [ FECHA FINAL |

[Lm[m[J]v]s
[T T11

[D

TOTAL HORAS

£3

[ARESPUESTA

DETALLE

DIAS FECHA INICIO

FECHA FINAL L

COMPENSATORIOS

PERMISOS

LICENCIAS-INCAPACIDADES

TOTAL HORAS MES

[ 170 ]

INSTRUCTOR

COORDINACION

REPORTE MENSUAL | Hoja1 | @
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Anexo 7

a 5 I
Outlook /2 Buscar s Julian David Milla...
Mensaje nuevo m Eliminar & Archivo 51 Movera v Categorizar > = Reuumon‘Plan de Trabajo 2021

Mariana 10:00
“  Favoritos (©) Elementos enviados % Filtrar - Inscritos curso basico excel g2~

Bandeja de ... 1822 Esta semana

GERMAN ANDRES MARTINEZ DUR... [

nscritos curso basico excel Vie2

Bl Otroscorreos 144 O

1

= Elementos enviad... Cordial saludo, German. Envié archivo ba...

Evidencias.doc 1
Agregar favorito 153 Evidenciasdocs -
GERMAMN ANDRES MARTINEZ DUR... <

~  Carpetas . .
P » Inscritos curso basico excell

Vie 17:13

Cordial saludo, German. He recibido el c...

B INSCRITOS C

Bandeja de ... 1822

@

Borradores
John Albeiro Diaz Cuadro
B Elementos envia... > capacitaciones en turismo S...  Jue 2130
Cordial saludo.Jefe. Escalé la siguiente so...
®  Scheduled
Yuli Alexandra Ballesteros Hernandez
Formulario de caracterizacién Mié 10/03

Cordial saludo, Alexandra. Deseandole é...

@ Elementos eli.. 173

& Correo no deseado
John Albeiro Diaz Cuadro 1}
£ > SOLICITUD APOYO EDUCA...  Mar09/03

De: Julian David Millan Varela <jmillanv@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 12 de marzo de 2021 17:13

Para: GERMAN ANDRES MARTINEZ DURAN <telemercadeo_ccv2 @cev.org.co>; Coordinadora de Formacion
Empresarial <yuly.ballesteros@ccv.org.co>

Asunto: RE: Inscritos curso basico excell

Cordial saludo, German.

He recibido el correc electrénico, estoy revisando una a uno los documentos de identidad. Ya que es de vital
importancia que los documentos sean legibles para que no sean rechazados por gestion de procesos
administrativos en la matricula.

En el trascurso del resto de dia estaré enviado, un correo electrénico con el listado de los nombres de los
posibles documentos ilegibles. Esto @ manera de evitar traumatismos en el proceso de matricula y
certificacién.

Atentamente,

Julidn David Milldn Varela
Instructor - Programas Especiales CISM

L ]
SENA

N

Outlook £ Buscar

Archive 51 Movera v

- 3 e

~ Favoritos

() Elementos enviados % Filtrar

Bandeja de ... 1822 Esta semana

GERMAN ANDRES MARTINEZ DUR...  [J
nscritos curso basico excel Vie 21:21
Cordial saludo, German. Envié archivo ba...

Bl Otros correos 144 0

= Elementos enviad...

Agregar favorito ) Evidenciasdocx +1

GERMAN ANDRES MARTINEZ DUR.. 4
» Inscritos curso basico excell
Cordial saludo, German. He recibido el c...

~  Carpetas Vie 1713

Bandeja de ... 1822
: B3 INSCRITOS CUR...

f Borradores 8

John Albeiro Diaz Cuadro

> capacitaciones en turismo S...

v

Elementos envia... Jue 21:20

Cordial saludo,Jefe. Escal6 la siguiente so...

(®  Scheduled

Yuli Alexandra Ballesteros Hernandez
Formulario de caracterizacién...  Mié 10/03
Cordial saludo, Alexandra. Desedndole é...

=

Elementos eli... 173

"S) Correo no deseado
John Albeiro Diaz Cuadro 1]
= =] £ » SOLICITUD APOYOQ EDUCA...  Mar 09/03
Fardial calidn Canrdinadar Na arierd

Ll Categorizar

g: Julian David Milla...

EI Reunién Plan de Trabajo 2021
Mafiana 10:00

Inscritos curso basico excel w2~

Julian David Millan Varela
o o G o9 9

Para: GERMAN ANDRES MARTINEZ DURAN <telemercad:

cv2@ccv.orgcos y 1 usuarios mis

Base de datos.xlsx

@ 'E"u‘\.d.fncwas.dacx a gase
B 0K

Cordial saludo, German.
Envid archivo base de datos en la cual menciono las novedades particulares por usuario. Y un archive
Word, en donde se evidencia algunos casos. Mafiana llamare a Alexandra para plantearle un alternativa

viable, para los casos mencionados.

Quedo atento a sus comentarios.

o Julian David Millan Varela
SENA Instructor - Programas Especiales CISM
imillany ae

N i

Villav

© f v o

www.sena.edu.co

@SENAcamunica
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Anexo 8

PAGOSIMPLE |  auuaussces

Simpl —
Im p e Foona oreackon reporie: 20210312, D44235PM Tipo Plania I PLANILLA INDEFENDIENTES: Numérs Planilla: 1035507751
Perlodo Cottzalon:  febrero de 2021 Perlodo Servislo:  febreroce 2021 Referanola pago (PIN):  B214238750
PAGADO 12903/2021 |
I. DATOS DEL APORTANTE
Rargn Soclal ULIAN DAVID MILLAN VARELA
Documsnto [CCi1221375T0 Diraccion |CL 25¥23-2
Tipo de Emprasa INDEFENDIENTE Taléfone es7rome
Tipo Parsona MATURAL Forma Pre OHICD
Chudad IACACIAS Departamento META
i Legal
Total Afllksdos 1 ERP POSTIVA DE SEGURCS
ETALLE DEL APORTANTE
Datos del AMllado | Mowadades Penslonss Salud Calas Parafiacalas Total
e | e L] (AR = [ == ——— [=]=] - =h— T=l=l==— ==
e e N e T s e T T S cua| srafmcmen | f u EEE v san]
NL.TOTALES
[r—— pe—— e
2 Paiza otum | mcmusgss | mccum | Amsiswen | Sponssdese |sporwsssges| Ao Caia | Aporsasaw | Asomes cee | e, | i, s ARF miinEss Dn | WTERESSS | PoraLesaL
 Freor) BP0 NCRA B
EREEREE 4" 2| 4 azisal e Srtme RIS EREL e e EL EL | 49 EE &8 4120 EL | EEEE
(R Comec: X | @ A)Febr x | K Solicit X @ Editar X M RVINE X Servicic X | @ Anexc X | @ Compr X | Whats! % | & Inicio- % | [l Bperc x | + = s
< c @ secop.gov.co/CQO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.6230040 b+ d H
[ B
Colormbio Compea Efcente JULIAN DAVID Mi

Blsqueda ¥ Mis procesos ¥ Mena ¥

Escritorio —+ Meni —+ Administracién ce contratos —+ VT contrato d de pagina: 22000725 Ayuda (B
Informacion general @® cancelar < | Evaluacin de Ia Entidad Estatal | =
Condiciones

VER CONTRATO
Bienes y servicios Documentos del contrato
[CErm e s (P seier Descripcion Nombre del documento Detalle
Documentos del contrato 2.Segundo archivo.|dentificacion.pdf 2 Segundo archivo |dentificacion pdf (detalle)
Informacion presupuestal 3.Tercer archivo. Educacién..odf 3.Tercer archivo.Educacién. .pdf (dstalle)
(Eay (2 B 4.Cuarto archivo Antecedentes pdf 4.Cuarto archivo. Antecedentes. pdf (detalle)
5 Quinto archivo. Carta de Aceptacion del contrato pdf 5.Quinto archivo. Carta de Aceptacion del contrato_pdf (detalle)
Modificaciones del Contrato
N 7.Consulta de Inhabilidades.PDF 7.Consulta de Inhabilidades. PDF (detalle)
Incumplimientos
IDONEIDAD_JUAN DAVID MILLAN VARELA pdf IDONEIDAD_JUAN DAVID MILLAN VARELA pdf (detalle)
Estudios Previos Instructores Desplazados - Auto 085 29 enero CIMS1 pdf Estudios Previos Instructores Desplazados - Auto 085 29 enero (detalle)
CIMS1 pdf
ACTA No 2 REUNION 18 ENERQ Comité de veri on para la ion de - pdf ACTA No 2 REUNION 19 ENERO Comité de verificacion para la (detalle)
contratacion de Instructores. paf
GTH-F-077_Formato_Minuta_Contrato_Prestacion_de_Servicios_V11.paf GTH-F- (dstalle)
077_Formato_Minuta_Conlrato_Prestacion_de_Servicios_V11.pdf
GTH_F_103_V05 Oferta_Servicios_Personales Instructores Desplazados docx GTH_F_109_V05 Oferta_Servicios_Personales Instructores (detalle)

Desplazados.docx

GTH-F-062 V08




SENA

N Correc X | @ A)Febr x | BN Soficte X @ Editar X M RVINF X | [F Senvicic X | @ Anexo X | @ Compr X | ® Whats' X | & Inicio- X | B! Experic x | + -
&« c # secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUnigueldentifier=CO1.SLCNTR.6230040 r W L;.‘
T ==
& fombia Compea Ehcante JULIAN DAVID MILL. -
Busqueda ¥  Mis procesos ¥ Mend ¥ BusC Q
itaria = Meni = Administracion de contratos — VET contrato d de pigina:: 22000726 Ayuda (D
Rl Informacion general (® Cancelar < | Evaluacién de la Entidad Estatal =
k3 Condiciones
VER CONTRATO
kD) Bicnes y servicios Ejecucién del Contrato
L3 Documentos del Proveedor Porcentaje  Recepcion de articulos
L) Documentos del contrato
Plan de Pagos
[ Informacion presupuestal
£ Se requieren emisiones de codigos de autorizacion? S Mo
e Ejecucién del Contrato
Id de pago Namero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
k) Modificaciones del Contrato .
No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados
Ll Incumplimientos Crear

Documentos de gjecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por

RP 10721 julian millan_pdf RP 10721 julian millan.pdf Comprador Descargar Detalle
O JULIAN D MILLAN VARELAACT pdf JULIAN D MILLAN VARELAACT pdf Proveedor Descargar Detalle

_GCCON_F_032_Reasignacion_del_supervisor _AMIBALARIZApdf  _GCCON_F_032_Reasignacion_del_supervisor _ANIBAL ARIZA paf Comprador Descargar  Detalle

Borrar Cargar nuevo
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Anexo 10

9:29 @ & & -

S :&2,, +57 314 2534285 e X,

BLOQUEAR ‘ ANADIR

9 DE MARZO DE 2021

@ Los mensajes y las llamadas estan cifrados de
extremo a extremo, Nadie fuera de este chat, ni
siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos, Toca
para obtener mas informacién,

REPUBLI( |
IDENTIFICACION F

1.127.141.079
JIMENEZ TORRES

& documento de identidad.pdf

Buenas tardes, instructor Julian,

Envio documento requerido para el curso
de Excel,

Correos daritzajt@gmail.com

Celular 33142584285

Perfecto s

Ok, quedo atenta a su respuesta, Muchas
gracias, s

GTH-F-062 V08
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230 [d© & -

& '“‘:;\ Alexandra Ballestero

Hola Julian buenos dias

Manejo basico de la herramienta
Microsoft Office Excel, 10936 2 m. v

Perfecto

Gracias

Manejo intermedio de la herramienta
Microsoft Office Excel, 10536 5, 51, A

T4
Manejo intermedio de la herramienta
Microsoft Office Excel,

Para el siguiente

Esa iria por meet tu manejas plataforma
directamente? /

Por Google Meet 15:37 .

Cierto

O Este mensaje fue eliminado

Perfecto

I O <
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& ;ff“:;‘ Alexandra Ballestero |

10 DE MARZO DE 2021

Alexandra te acabo de enviar el correo
electréh?co 10213 a, m, V¥

Del formulari’o 10°13 2, m, V&

10236 2, m, v/

Voy a dejarlos apenas confirmemos bien
los que asisten lo diligenciamos

10343 2, m, v/

//

10243 a2, m, V¥

Buenos dias, alexandra, Perfecto estar”
o oy po v
atento a la informaciéon . [ Excelente

I O <
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SO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME D

E SUPERVISION No. 02 del 01/03/2021

DIRECCION, AREA,
REGIONAL O CENTRO
ORDENADORA DE GASTO:

Regional Meta

SUPERVISOR DEL
CONTRATO:

John Albeiro Diaz Cuadro

APOYO A LA SUPERVISION:

Luz Ester Velasquez

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.2198783

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de Servicios

Contratar los servicios personales para impartir Formacion
Profesional Integral en los cursos de formacion complementaria
para el programa de atencién a poblacién vulnerable, de

OBJETO: acuerdo con su perfil y programacion establecida por el Centro
de |Industria y Servicios del Meta para la vigencia
2021.Informatica Disefio y Desarrollo de Software -
Infraestructura.

El valor del presente contrato es de Treinta y siete millones seis

VALOR: mil novecientos treinta y cuatro pesos M/cte ($37.006.934 )
Pesos M/cte.

CONTRATISTA: Julian David Millan Varela

NIT: 1122137570

LUGAR DE EJECUCION: Villavicencio

FECHA DE SUSCRIPCION: |01/02/2021

FECHA DE INICIO: 01/02/2021

PLAZO INICIAL DEL | Diez (10) Meses doce (12) Dias sin exceder el 31 de Diciembre
CONTRATO: de 2021.
VALOR INICIAL DEL
CONTRATO: $ 37.006.934
VALOR ACTUAL DEL
CONTRATO: $29.890.216
PRORROGA No x: No Aplica
ADICION No. x: No Aplica
No Aplica

SUSPENSION No. x:

GCCON-F-031 V.01
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FORMA DE PAGO:

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera:

a) Diez (10) pagos iguales por los meses de Febrero
a Noviembre por valor de 3.558.359,00 COP,cada
uno o por fraccién de mes.

b) Un ultimo pago correspondiente a Doce (12) dias
del mes de Diciembre de 2021 por valor de
1.423.344,00 COP.Que  seran
mensualmente.

pagados

No

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

Orientar los procesos de aprendizaje
y  formacién profesional de
conformidad con el disefio curricular,
las metodologias de aprendizaje, las
Politicas Institucionales, la
normatividad vigente y de acuerdo
con el Procedimiento de Ejecucién de
la Formacion Profesional Integral
GFPI-P- 006, que se encuentre vigente
en el momento de ejecucién del
contrato.

Se realizara Formacion
complementaria en las fichas:Ficha:
2279903 del curso Manejo Basico
De Herramientas Ofimaticas I,Ficha
: 2279978 del curso Word Basico
,Codigo : 13410563 del curso
Manejo Basico De La Herramienta
De Hojas De Calculo Excel , Codigo

13410563 del curso Manejo
Basico De La Herramienta De Hojas
De Calculo Excel en las diferentes
comunidades previstas en el
archivo de planeacion, reportando
del mes Marzo.

Anexo 1

Participar activamente en los equipos
de disefio y desarrollo curricular
interdisciplinarios por programa o
conjunto de programas o por redes
de conocimiento o tecnolégicas, para
garantizar  integralidad en Ia
formulacion de proyectos formativos,
el planteamiento de la planeacién
pedagdgica, la elaboraciéon de
recursos didacticos, el disefio de
actividades de aprendizaje, el diseio
de talleres e items que alimentardn

Reuniéon Plan de Trabajo 2021
Formacién Complementaria
Programas  Especiales  CISM
(Desplazados) Programas
Especiales Del Cism.

Anexo 2
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los bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices, el disefio de
técnicas e instrumentos para la
evaluacion, el disefio de material de
apoyo, el andlisis del avance del
proceso de formacion y de ser
requerido plantear  actividades
pedagdgicas complementarias entre
otras. las jornadas de disefio vy
desarrollo curricular, si es convocado
por la Red de Conocimiento, asi
mismo entregar los productos de
cada jornada (actas de reunién de la

Red o del Equipo Ejecutor del
Programa, Disefio Curricular,
Proyecto  Formativo, Planeacién

Pedagodgica, Guias de Aprendizaje,
Instrumentos de Evaluacidon, entre
otros).

Organizar y participar en la | Esta accion se ejecutara cuando No hay
programacion y ejecucion del proceso | S€ requiera o exustq la nece|5|dad evidencia.
de induccion de aprendices de como esta establecido en e
L - contrato.
formacidn, y en el reconocimiento de
aprendizajes previos, estilos y ritmos
de aprendizaje segun aplique
Registrar en elsistema Sofia Plus en | Se registraron los programas de Anexo 3

un plazo maximo de tres(3) dias, la
informacién académica y todas las
actividades que de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad, garantizando |Ia
calidad de la informacién y su
coherencia con elproceso formativo,
tales como:

formacién previstos para el mes de
Marzo.
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— Registro de los juicios evaluativos. —
Creacién de rutas y asociacion de
aprendices.

—Registro de inasistencias. — Reportar
los asistentes a la formacidon que no
se

encuentran matriculados e impedir su
asistencia. — Concertar planes de

mejoramiento. —  Registro de
seguimiento virtual y presencial de la
etapa productiva.

—  Comunicar al Coordinador

Académico oportunamente
anomalias,
inconsistencias, novedades de

aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion. — Elaborar acta de
cierre de etapa lectiva o productiva

Mantener actualizada la informacidn
del portafolio de evidencias del
instructor requerida por la Guia para
Desarrollar  Procesos Formativos
GFPI-F-013 usando y gestionando las
diferentes plataformas tecnoldgicas
institucionales de apoyo académico y
administrativo relacionado con su rol,
actualizado y registrando de manera
veraz y oportuna cada una de las
acciones que integran el proceso
formativo.

Portafolio del Instructor actualizado
de acuerdo a las directrices
mencionadas. En el One Drive.

Anexo 4

Realizar la revision del disefio
curricular y el andlisis frente a Ia
ejecucién de la formacion
profesional, y  presentar las

Esta accion se ejecutara cuando
se requiera o exista la necesidad
como esté establecido en el
contrato.

No hay
evidencia
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observaciones a través de acta, si asi
se requiere.

Elaborar y registrar las evidencias de | Esta accion se ejecutara cuando No hay
los procesos formativos desarrollados | S€ requierla 0 exista la necesidad evidencia
con los aprendices acorde a los | €©°M° esta establecido en el
. . .. | contrato.
lineamientos del proceso de Gestidn
de la Formacion Profesional Integral,
como: plan de trabajo, guias de
aprendizaje, actas con planes de
mejoramiento, novedades,
seguimiento a etapa productiva,
registro de inasistencias y demads que
sean considerados para la ejecucién
de Ila formaciéon profesional.
Actualizar el cargue de la anterior
informacién mediante el aplicativo
One Drive de Microsoft dispuesto por
el Coordinador Académico de los
Programas Especiales del CISM.
Asesorar a los aprendices en el | Realizamos el desarrollo de sus Anexo 5
desarrollo de sus competencias, tanto | Competencias técnicas en las TIC,
técnicas como comportamentales, de S Sensibilizandolos en lo vital e
til que pueden llegar a ser estas
acuerdo con el programa de | o amientas para el desarrollo de
formacion 'y sus  necesidades | sys actividades académicas y
individuales. laborales
Presentar en original y copia el | Entrega de reportes mensual del Anexo 6

reporte mensual del Instructor con las
evidencias del proceso formativo,
para ser entregados en medio digital
al Coordinador Académico de los
Programas Especiales del CISM, el dia
25 de cada mes, mediante el
aplicativo One Drive de Microsoft
dispuesto por el Coordinador
Académico de los Programas
Especiales del CISM.

instructor a supervisién
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10 | Usar y gestionar las diferentes | Utilizar las plataformas Anexo 7
plataformas tecnoldgicas Fecr)olo.glcals y correos
institucionales de apoyo académico y Institucionales.
administrativo relacionado con su rol,
actualizado y registrando de manera
veraz y oportuna cada una de las
acciones que integran el proceso
formativo. Tener conocimiento y
dominio de las herramientas de las
nuevas tecnologias de la informacion
y las comunicaciones y actualizarse
constantemente, para aplicarlas en el
desarrollo del contrato, y en la
presentacion de los reportes e
informes entre otras,

11 | Ajustar y atender las orientaciones | Esta accion se ejecutara cuando No hay
del equipo técnico-pedagdgico del | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
Centro de formacién, en las que como esta establecido en el

. contrato.
aplique para el programa de
articulacion con la media (Doble
Titulacion) del SENA.

12 | Participar en los comités de | Esta accion se ejecutara cuando No hay
evaluacién y seguimiento ordinario y | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
extraordinario que se programen como esta establecido en el

. contrato.
para los aprendices, de acuerdo a la
citacion realizada.

13 | Realizar seguimiento virtual y | Esta accion se ejecutara cuando No hay
presencial de la etapa productiva, | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
segun los lineamientos del proceso de como esta establecido en el

. L . contrato.
Gestidon de la Formacién Profesional
Integral.

14 | Dar cumplimiento de lo establecido | Esta accion se ejecutara cuando No hay

en la Guia Orientacién Formacién | S€ requiera o exista la necesidad evidencia

Ambientes Virtuales de Aprendizaje
GFPI-G-014, en caso de aplicar para

como estéa establecido en el
contrato.
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los instructores de formacién virtual
en todos los niveles.

15 | Prestar apoyo a la Supervision de | Esta accion se ejecutara cuando No hay
contratos de acuerdo a la asignacién | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
realizada por la Subdireccion de | €OMO esta establecido en el
Centro contrato.

16 | Participar en la formulaciéon de los | Esta accion se ejecutara cuando No hay
planes de mejoramiento y ejecucion | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
del mismo, presentando los soportes ggnmt?afosta establecido en el
de las actividades en digital en el one '
drive dispuesto para tal fin.

17 | Participar en la generacidon y | Esta accion se ejecutara cuando No hay
desarrollo de disefio curricular, | S€ requiera o e>s;stq(lja nece|5|dad evidencia
proyectos de investigacion aplicada, ggm?afosta establecidoene
innovacion pedagodgica, desarrollo '
tecnoldgico, publicaciones y Sistema
de Prospectiva,  Vigilancia e
Inteligencia Organizacional -

PREVIOS, de interés institucional y
cuando el Centro de formacién asi lo
requiera.

18 | Participar activamente en los | Esta accion se ejecutara cuando No hay
procesos de socializacién de la oferta | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
de acuerdo al calendario académico y ggnmt?afsta establecido en el
la programacién realizada por la '
coordinacion académica.

19 | Presentar trimestralmente la bitdcora | Esta accion se ejecutara cuando No hay
y los soportes en digital en el drive | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
dispuesto para tal fin de las ggnmt?a?cfta establecido en el
actividades  realizadas con las '
empresas y/o sector externo.

20 | Responder por los bienes y elementos | ESta accion se ejecutara cuando No hay
a su disposicién para el cumplimiento | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
del objeto Contratado como esta establecido en el

' contrato.
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21 | Efectuar los pagos al sistema general | Entrega la planilla del sistema de Anexo 8
de seguridad social integral, lo cual iggggg%jGsftlﬂzlgigtseir%]rs:el\ldoé
sera un requisito previo para el pago
de los Eonorarﬁos epntre gtris Febrero 2021,para cuenta de

o ’ Marzo de 2021.
requisitos.

22 | Registrar y mantener actualizada la | ESta accion se ejecutara cuando No hay
hoja de vida en el SIGEP, y anexar los | S€ requier,a 0 exista la necesidad evidencia
soportes en el mismo aplicativo. como esta establecido en el

contrato.

23 | Registrar y mantener actualizada la | Informacion actualizada en el Anexo 9
informacién  que  requiere el | Secop Il
aplicativo en el SECOPIl, para la
correcta ejecucién contractual.

24 | Desarrollar las actividades de | Esta accién se ejecutara cuando No hay
formacion aplicando las normas | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
técnicas y legales que garanticen el como esta establecido en el

. L contrato.
cumplimiento de las buenas practicas
ambientales, el autocuidado de las
personas; dando cumplimiento al
Sistema Institucional de Gestion vy
Autocontrol y los modelos y sistemas
de gestidn que lo componen.

25 | Programar y ejecutar actividades de | Esta accion se ejecutara cuando No hay
aprendizaje en las se haga uso de la | S€ requier,a 0 exista la necesidad evidencia
bibliografia de la biblioteca del Centro como esta establecido en el

. . contrato.

de Industria y Servicios del Meta y del
Sistema de Bibliotecas SENA. De
acuerdo a la consulta del material
bibliografico sugerir la bibliografia de
acuerdo a los disefios curriculares
para la adquisicion anual de libros
para los programas de formacién del
Centro de Industria y Servicios del
Meta

26 | Participar en los equipos, grupos, | ESta accion se ejecutara cuando No hay

se requiera o exista la necesidad evidencia

comités (evaluacion de ofertas vy
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demds), proyectos e instancias | como esta establecido en el
institucionales que lo requieran, | contrato.

incluyendo proyectos de
Cooperaciénnacional e internacional
en los cuales el Centro participe.

27 | Participar cuando el centro de | Estaaccion se ejecutara cuando No hay
formacion lo requiera, en proyectos | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
de investigacion  técnica  y/o como esté establecido en el

. contrato.
pedagdgica para fortalecer el proceso
de formacion del area tematica
objeto del contrato, conforme a los
lineamientos del programa SENNOVA
del SENA en concordancia con los
indicadores de gestiéon del CISM.

28 | Certificarse por competencias | Esta accion se ejecutara cuando No hay
laborales, tanto en las normas | S€ requiera o existala necesidad evidencia
técnicas, como en la norma de como esta establecido en el

o uy ., | contrato.

competencia “Orientar Formacion
Presencial de acuerdo con
procedimiento técnico y normativo”
o la que la modifique o reemplace,
participando en los procesos de
certificacion que adelante el SENA
durante la vigencia del contrato.

29 | Apoyar la consolidacién de las | Esta accion se ejecutara cuando No hay
necesidades de materiales de | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
formacion con todas las | COMO esté establecido en el

. . contrato.
caracteristicas 'y especificaciones
segln proyectos de formacién de
acuerdo con la especialidady
desempenio.
30 | Prestar los servicios con seriedad, | Sesiones en linea a través de Anexo 10

responsabilidad, profesionalismo y | @plicativo Google Meet, Whatsapp
eficiencia, ser respetuoso en el trato | ¥ Gmail , orientar a los aprendices

. o con profesionalismo y eficacia para
con sus aprendices, compaieros y asi mismo fortalecer sus

conocimientos.
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demas miembros de la Comunidad
SENA.
31 | Tener la disponibilidad para | Esta accion se ejecutara cuando No hay
desplazamiento a los sitios de trabajo. | S€ requiera o exista la necesidad evidencia
como esté establecido en el
contrato.
32 | Las demds que de mutuo acuerdo con | Esta accion se ejecutara cuando No hay
el subdirector(a), el Supervisor y el | S€ requier,ao exista la necesidad evidencia
Contratista se concerté con ocasion | S0MO esta establecido en el
. L. . contrato.
de la ejecucion del objeto
contractual.
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO PORCENTAJE | PORCENTAJE
(Con FACTURA | CANCELAR | EJECUTADO DEL DE DE EJECUCION
corte al CONTRATO | EJECUCION FISICA
periodo FINANCIERA (Aplica para
contratos de
informar) obrasy
adecuaciones)
No. de %
dias
ejecutados
01/03/2021 | 02 $3.558.359 $7.116.718 | $29.890.216 20%
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OBSERVACIONES
Evidencias en (17) folios

Anexo 1
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Taller 1 - Exce o - & %

Foimuiss  Dwos R Vea  Desolador  Complementos  NivoPro D PowerPivot  Equpo i e e

Nombre Apellido Edad

JORGE ROMERO
SARMIENTO
PARDO
RUEDA
PUERTA
TELLEZ 271051971
FERNANDEZ 280511973 x| X
BOTERO 301051975 | |
CARDENAS 31051977
CASTRO i
30559563 YORMARY __|AGUDELO
31259563 MARISOL __|FLORES
31959563[CRISTINA __|RAMOS
32659563 GUILLERMO _| GOMEZ

M
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martes, 14 Ge juia de 2020 X

14/07/2020 20:03 X
X
X
X
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P EEb= b
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=>>m

IEERE

=[x % > >

julian david millan varela

]| | o] ] v ] o[ | EEBIE

[
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EIESES
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12 10,

X[%<%I=
B3Es

1815 33359563 JUAN CARLOS | SANTAMARIA
9563 LONDORNO

FORMATO TEXTO | ha

& Hipersinculo
(g

Configurscién de fame Tx

Emante sugerice (por gjempio, Antonio Sermeoy:

Fuesto del fimante sugerids (oot ejemplo, Gaedor)

eccién oe comeo etectrénico aeirrmante sugeco:

Se explide o 2] eI par  fmanic
At 50 Himar £t S um Rt TIRORIBE QUE 13RS Ut vB SHmaE

L] pemitic que o rimante agregue gomentarios &n el uadro de gilogo Fitmar

) Mostrara fecha en la lines de fma

o

julian david millan varela

PGHATDE! SOPAABRAS [F  ESPAROL(COLOMEA)
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@  Scheduled

=

Elementos el

= =]

£

= REEEERTETY

~  Favoritos
L) Bandejade.. 1822
B1  Otros correos 144
B> Elementos enviad...
Agregar favorito

“  Carpetas

£ Bandejade.. 1822
Z  Bomadores 8
B Elementos enviad...

173

( Correo no deseado

Anexo 2

p —

Wl Eliminar = Archive ( Nodeseado v <« Limpiar 23 Movera v < Categorizar ~ (O Posponer

©

-

Bandeja de entrada * Filtrar @ Reunién Plan de Trabajo 2021 Formacién
Complementaria Programas Especiales CISM

@©  Lun 15/03/2021, 'de’ 10:00 3 1200 Sin conflictos
Hoy

@ Reunion de Teams
Luz Esther Velasquez Rodriguez & John Albeiro Diaz Cuadro le ha invitado

Luz Esther Velasquez Rodriguez c... 1647 Aceptades: 1. 11 asistentes no han respondido
Luz Esther Velasquez Rodriguez comparti...

Menszjes  Detalles de la reunion
John Albeiro Diaz Cuadro |
Reuni6n Plan de Trabajo 2021 For... 1403
Lun 15/03, 'de’ 10:00 a 12:00

1. Introduccién. Coordinador y Luz Esther

Sin conflictos RSVP 2. Guias de aprendizaje
3. Metas de formacién complementaria

Esta semana
GERMAN ANDRES MARTINE... S 0

> Inscritos curso basico excell Vie 16:48
CURSO EXCEL DE7 AM A 10 AM .rar

) INSCRITOS CUR... Microsoft Teams meeting

Join on your eomputer or mobile app
Click here to join the meeting

Comunicaciones Institucionales
A partir del 15 de marzo cono... Vie 1512

No hay vista previa disponible.
Join with & video conferencing device

Julian David Milla...

= Reunidn Plan de Trabajo
Mafiana 10:00

gregar un mensaje (apcional)

[]

Organizador

, John Albeira Diaz Cuadro

v Si

Eider Reina Espinosa
Obligatorio

~ Sinrespuesta: 11
Orquidea Patricia de la Bar...

Obligatorio
Mireya Galindo Jimenez
Obligatorio

Julian David Millan Varela

Ohlinataria

B Nueva reunion

[¥)' 'Mis reuniones

Hangouts

Anexo 3

Solicitud: Mes de Marzo, Fecha Inicio 4 de Marzo 2021 ©

para fariza, peardozog, jmillany ~

Cordial saludo, Coordinader Faber.

Teniendo en cuenta los compromises adquiridos en la reunién INICIO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

ruta de formacién realizada el mes de febrero apreciada en el acta de inicio del programa de formacién.

1. Manejo Basico de Herramientas Ofimaticas |
2. Word Basico

Atentamente,

Julian David Millan Varela

Instructor - Programas Especiales CISM
SENA y "

— jmillanv@sena.edu.co

julian david millan varela <ju.da.miva@misena.edu.co> @ jue,25fed 1917 ¥y

7de1.853

FORMACION COMPLEMENTARIA [DESPLAZADOS) , los documentos solicitados para la creacién de los programas de formacion complementaria de acuerdo a la

syase en la resp carpeta lizada con mi nombre en el OneDrive ,de igual forma también adjuntos en este correo.

GCCON-F-031 V.01
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Se Sofia plus X @ YouTube x| + = x
< C A Noesseguro | iaplus.edu.co/sofia/home/principal.face: Tt » H
.
APlus | w & JULIAN DAVID SBandejadetareas R LMSSENA @ CambiarClave  Sali
Equipo desarrollo curricular v
S . Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades
Gestion de Actividades de Aprendizaje~ ) MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS
P deF 7
rograma de Formacion OFIMATICAS |
Consultar Ruta de Aprendizaje por 4
pctitades Ficha 2279903 (MANEJO BASICO DE
Ficha de Caract on* cna
Icha g Larsclenzacion HERRAMIENTAS OFIMATICAS 1)
Generar Ruta de Aprendizaje por 4
Actividades
Gestién de Proyectos <
Reportes <
[# Ejecucién de la Formacion <
(£ Reportes 4
SOFIA Plus Version 9.0.51 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -+ Bogot - Calombia- ~a132; .
Sp Sofia plus X @ VouTuoe x| + - X
& C A Noesseguro | 1s.edu.co/sofia/t ‘principalfaces H
= EJELuIUI UE 1 FunTasen . UNIUAU AUMINIS TRATIVA .
CREAR DOCUMENTO EN WORD SCBRE LA IDEA DE NEGOCIO APLICANDO s
@ Reportes < DISTINTOS TIPOS DE FORMATO DE TEXTO Y PARRAFO
MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | =L 3
Tl Anteriord [RIPEFEARH siouient=p B71
Pégina 1de7
Crear Actividad de Aprendizaje
Actividades de Aprendizaje de la Ruta de Aprendizaje
Actividad de aprendizaje Opciones.
UTILIZA DE MANERA RESPONSABLE LAS HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE
EXCEL WORD,POWERFOINT EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ]
ACUERDO COM LAS NECESIDADES DEL CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS
TiCS.
Pégina 1 de 1 -
« v
“ »
Ruta de Aprendizaje
Nombre de Ia Ruta de Aprendizaje* | MANEJO HERRAMIENTAS OFIMATICA RUTA
Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje
La ruta de af izaje fue y activada
SOFIA Plus Version 9.0.51 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- =-a132; .
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SENA

Se Sofia plus % O VouTube x| + - X
<« C A Noesseguro | is.edu.co/sofia/home/principal.faces o p
L]
SOﬁa Plus ‘ 7/'\? & JULIAN DAVID © =Bandejadetareas T LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Equipo desarrollo curricular v -
T — . Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

Gestion de Actividades de Aprendizajev

e WORD BASICO =
Consultar Ruta de Aprendizaje por =
Actividades

e FICHA 2279978 (WORD BASICO) J—
Generar Ruta de Aprendizaje por s T
Actividades

Competencias del Programa de

Gestion de Proyectos

Filtrar Actividad de Aprendizaje

Formacion
Reportes < . -
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOC  Actividad
Aprendizaje
[ Ejecucién de la Formacicn < #
(% Reportes y de del Programa de Formacion
Actividad de aprendizaje Opciones
TILIZA DE MANERA RESPONSABLE LAS HERRAMIENTAS DE OFIGINA, =+
APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS
WORD BASICO =k
WORD BASICO HORARIO 16-18 FICHA: 739379 MPIO LIBANG =k
WORD INTERMEDIO HORARIO 18-20 FICHA® 739376 MPIO LIBANO. &+
WORD BASICO HORARIO 14-18 FICHA:739376 MPIO LIBANO &+
SOFIA Plus Version 9.0.51 Powered by SENA -+ ® SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- =-a132
Sp Sofia plus X @ YouTube x \ + b
< C A Noesseguro | lus.edu.co/sofia/t /principal.faces T » H
L# Reportes < WORD B+
MANEJO BASICO DE LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT OFFICE WORD &+

14 X 123456 TR M

Pégina 1 de 6

Crear Actividad de Aprendizaje

Actividades de Aprendizaje de la Ruta de Aprendizaje

Actividad de aprendizaje Opciones
UTILIZA DE MANERA RESPONSABLE LAS HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE
‘WORD EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS EE
NECESIDADES DEL CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TICS
Pagina 1de 1 =
4 »
4 »
Ruta de Aprendizaje
Nombre de |a Ruta de Aprendizaie®  WORD BASICO RUTA
Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

SOFIA Plus Version 9.0.51 Powered by SENA -=- ® SENA 2018 - Bogotd - Colombia- =-a132;
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S¢ Sofia plus X @ Camio-Millones - YouTube 41 X | + - A
&« C A Noesseguro | 1s.edu.s principal.faces
]
aPIus ‘ w & JULIAN DAVID (2] = Bandeja de tareas ™ LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor ~ -
R . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
[# Ejecucion de la Formacicn v
i i ~ Ficha de 2279903 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS
Administrar Ruta de Aprendizaje e P T OFIMATICAS | =P
P
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizajes  MANEJO HERRAMIENTAS OFIMATICA RUTA mdaQ

Generar Excel de Planeacion
Pedagadgica

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exi IR 3 i i ala Ruta de izaje: MANEJO
Asociar Aprendiz a una Ruta de HERRAMIENTAS OFIMATICA RUTA. Se ha enviado un correo énico a los af i i ala ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

SOFIA Plus Version 9.0.51 Powered by SENA --- © SENA 2018 - Bogota - Colombia- =-a132;

S¢ Sofia plus X @ Camilo - Millones - YouTube 41 X \ + = b
< C A Noesseguro | lus.edu fia/t principal.face: r W = H
.
SOﬁa Plus ‘ w & JULIAN DAVID =Bandejadetareas A LMSSENA @ CambiarClave  Salr &
Instructor v =
T e s . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
[ Ejecucién de la Formacicn v
" Ficha de 2279978 - WORD BASICO
Administrar Ruta de Aprendizaje e T =Y
4
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizajer  WORD BASICO RUTA meQ

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exi IR 32 i i ala Ruta de izaje: WORD BASICO
Asociar Aprendiz a una Ruta de RUTA. Se ha enviado un correa énico a los aprendi i ala ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

SOFIA Plus Version 9.0.51 Powered by SENA --- © SENA 2018 - Bogota - Colombia- =-a132;
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Anexo 4

@ CorreoiJulian X o JULANDAVIC X Bl Solicitud con

< c

X | @ Editer X | M Recibidos @3 x | [@ ServicioNacic X | @ AnexoMI-C' X | @ Comprobant= X | +
@ senad-my.sharepoint.com/personal/jadiaze_sena_edu_co/_layouts/15/cnedrive.aspx

John Albeiro Diaz Cuadro T Cargar -

B3  Mis archivos

IderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A

A9SEB7RId=%2Fpersonal%2Fiadi.. Tr M 2

D Buscar

Compartir @ Copiarvinculo  Z3 Sincronizar | Descargar

Nuestros archivos

F. Complementaria (Desplazados) 2021 > JULIAN DAVID MILLAN VALENCIA s

[ Nombre Modificado Modificado por Tamafio de arch... Compartir
Aspectos Contractuales

Aspectos Ejecucion de la FPI

Varios de Apayo a la Farmacion

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version clasica de
OneDrive

Mi Solicitud: Mes de Marze X | @ Autoliquidaciones_103¢ X
< C @ senad-mysharepoint.com/personal/jadiaze_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5AISERT Bi
&2 Gz

John Albeiro Diaz Cuadro T Cargar v |1& Compartir @ Copiarvinculo 43

2 Sincronizar 4 Descargar . 1= Organizar =
EJ  Mis archivos

@ Jictas - OneDrive X S

wwsenasofiaplus.edi X

Servicio Nacional de Ar X | & Meet Recordings - Goo X | +

%2Fpersonal®%.. Y MW

Nuestros archivos

- > Aspectos Ejecucién de la FPI > B) Marzo > Manejo Bésico de Herramientas Ofiméticas | Marzo

Actas 5
1 Nombre Modificade Modificado por Tamafio de arch... Compartir
5 Acta N° 1 Ofimatica.docx 25 de febrera Julian David Millen Var.. 33,5 KB o Compartido
“Reporte de Juicios Evaluativos.xis Hace un minuto Julian David Millan Var.. 13 K8

£ Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

17
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Anexo 5

9:29 F & .

€ o, +57314 2584285 mot

BLOQUEAR ‘ ANADIR

9 DE MARZO DE 2021

# Los mensajes y las llamadas estan cifrados de
extremo a extremo, Nadie fuera de este chat, ni
siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos, Toca
para obtener mas informacién,

REPUBLI

%

1.127.141.079
JIMENEZ TORRES f

B documento de identidad.pd

Buenas tardes, instructor Julian,

Envio documento requerido para el curso
de Excel,

Correo; daritzajt@gmail.com

Celular 33142584235

Perfecto

0Ok, quedo atenta a su respuesta, Muchas
gracias,

GCCON-F-031 V.01
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%% WO & - [ - I

< "":;‘ Alexandra Ballestero me %

Hola Julian buenos dias

Manejo basico de la herramienta

Microsoft Office Excel. 10536 2, M, W/

Perfecto

Gracias

Manejo intermedio de la herramienta

Microsoft Office EXCela 10236 2, m, V&

T4
Manejo intermedio de la herramienta
Microsoft Office Excel,

Para el siguiente

Esa iria por meet tu manejas plataforma
directamente? '

Por Google Meet 10:57 5. . &/

Cierto

© Este mensaje fue eliminado

Perfecto

19
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9230 [d© & - Q Fala

< ’"‘:;i\ Alexandra Ballestero me

10 DE MARZO DE 2021

Alexandra te acabo de enviar el correo
electrénico —

Del formulario 10213 2, m, Vv

Voy a dejarlos apenas confirmemos bien
los que asisten lo diligenciamos

(1

10343 a, m, V/

Buenos dias, alexandra, Perfecto estar
o 04 P v
atento a la informacién . [ Excelente

20
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Reporte mensual del instructor - Excel Julian David Millan Varela o =3}

Insertar  Disposicion de pagina ~ Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda @ ;Qué desea hacer? £ Compartit

B B [ B Zay O

& Eliminar - [$]~

- o | Formato  Darformato Estilosde | ..., Ordenary  Buscary
$ " " | condicional - comotabla~ celdav | [ Formato~ " filtrar~ seleccionar -
Portapapeles & Fuente 1 Nimero & Estilos Celdas Edicién Confidencialidad ~
D29 M I <
A B € D E E [} H J KLMNOPQ R T u -
1 arbua REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
2 F001-P003-P08  Version 4
3 Sistema integrado de Mejora Proceso: Ejecucion de la Formacién Profesional
4 Continua Procedimiento: Gestion de Proyectos
5
§_INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA Marzo
7 ) 1.122.137.570
8 [ESPECIALIDAD/PROGRAMA: Informatica-Word.Excel e Internet 1/02/2021 N Contr._2198783
10 *EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
o C:E::T MUNICIPIO | Mo AERrmmices PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE | HORAS | FECHAINICIO |FECHAFINAL| HORARIO |L [M|M|J|V|S[D
12 2279903 Villavicencio 3 MANEIO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | Virtual 50 410312021 1110312021 TO0-1500 [ X | X|X|X|X|X
13 2279978 Villavicencio 33 WORD BASICO Virtual 40 12/03/2021 17/03/2021 TO0-15:00 [ X|X|X|X|X|X
. MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE . o
14 13410563 Villavicencio 44 CALCULO EXCEL Virtual 40 19/03/2021 24/03/2021 7:00 - 15:00 X[X|X|X[X|X
. - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE c
15 13410563 Villavicencio 25 CALCULO EXCEL Virtual 40 2510312021 20/03/2021 TO0-15:00 [ X|X|X|X|X|X
16 TOTAL HORAS 170
18 *EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
NIT
P cxepress EMPRESA [ municiero | NOMBRE EVENTO HoRas | recha Nicio [recha FNaL| Horario [L[m[M[J]v]s[D
U I I I I I O
21 TOTAL HORAS 0
a2 * AL hd
REPORTE MENSUAL | Hojal ] B

Reporte mensual del instructor - Excel Julizn David Millan Varela @ o

Insetar  Disposicion de psgina ~ Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q' ;Qué desea hacer? £ Compartir

ME | o ks E==2 H B D e 2hy O
B ==

B Eliminar ~
o N K 5 - Bi- Q)VA. $ - 9 00 G 0 Formato  Darformato Estilos de Ordenary  Buscary

condicional * como tabla~  celda~ [E Formato -

Portapapeles 5 Fuente [} Alineacion [l Himero [c] Estilos Celdas Edicién Confidendialidad ~

filtrar = seleccionar -

D29 - E2 2
A B B D E E G H 1 J K Limn[olPlQ R T u P

23 *OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL

24 DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAS | FECHA INICIO | FECHA FINAL | con. niseRo [ L [M[M[J[V[S[D
25 Desarrollo Curricular

26 Disefio Curricular

27 |Gestién de Proyectos

25 |Evaluacion de C Laborales
OTROS

30 TOTAL HORAS 0
2 *CAPACITACION
33 NOMBRE DEL EVENTO | CIUDAD [ HORAS | FECHA INICIO | FECHA FINAL | [LImM[m[J]Vv]s
H [ | | | [T
£ TOTAL HORAS | |
a7 4 [ARESPUESTA

38 DETALLE DIAS FECHA INICIO | FECHA FINAL L{M[M[J[V|S|D
39 COMPENSATCRIOS

40 PERMISOS

41 [ICENCIASINCAPACIDADES

43 TOTAL HORAS MES 70 ]

[D

47 INSTRUCTOR COORDINACION

REPORTE MENSUAL | Hojal | (& ‘ '

21
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Anexo 7

Outlook £ Buscar

4
=

2

Eliminar T Archivo 53 Movera

Mensaje nuevo

John Albeiro Diaz Cuadro

Elementos envia... > capacitaciones en turismo S...  Jue 21:30
Cordial saludo.Jefe. Escalo la siguiente so...
®  Scheduled
Yuli Alexandra Ballesteros Hernandez
Mié 10/03

Cordial saludo, Alexandra. Desedndole é...

Elementos eli... 173 Formulario de caracterizacion...
Correo no deseado
John Albeiro Diaz Cuadro

> SOLICITUD APOYO EDUCA...

] £

< Categorizar

]

Mafiana 10:00

certificacion.
Atentamente,
Julign David Millan Varela

Instructor - Programas Especiales CISM

edu

SENA

N

40 Urbanizacién Guayuriba

Outlook £ Buscar

a
S~ Julian David Milla..

= Tl Eliminar = Archivo
“  Favoritos @ Elementos enviados * Filtrar ~

Bandeja de ... 1822 Esta semana
B3 Otros correos 144 O GERMAN ANDRES MARTINEZ DUR...
Inscritos curso basico excel Vie
B Elementos enviad... Cordial saludo, German. Envié archivo ba...
Evidencias.doc: +1
Agregar favorito e —
GERMAN ANDRES MARTINEZ DUR.. &
v Carpetas > Inscritos curso basico excell  Vie 1713
Cordial saludo. German. He recibido el c...
Bandeja de ... 1822
J B3 INSCRITOS CUR...
& Borradores 8

John Albeira Diaz Cuadro
> capacitaciones en turismo S.
Cordial saludo Jefe. Escalé la siguiente so

B

Elementos envia... Jue 21:20

Scheduled
Yuli Alexandra Ballesteros Harnandez
Mié 10/03

Cordial saludo, Alexandra. Deseandole é..

=

Elementos eli... 173 Formulario de caracterizacion...

@

Correo no deseado
John Albeiro Diaz Cuadro
> SOLICITUD APOYO EDUCA. M.

0
r 09/

Na smard

@ £

rerial ealoda i

B3 Movera v {7 Categorizar

]

Mafiana 10:00

Inscritos curso basico excel
Julian David Millan Varela

o'e' 121:20

Para: GERMAN ANDRES MARTINEZ DURAN <telemerc: 2@ccv.org.co>

@)

G s 6 S

¥ 1 usuarios mas

Evidencias.docx Base de datosxlsx

10KB

Cordial saludo, German.
Envi6 archivo base de datos en la cual menciono las novedades particulares por usuario. Y un archivo
Word, en donde se evidencia algunos casos. Mafiana llamare a Alexandra para plantearle un alternativa

viable, para los casos mencionados.

Quedo atento a sus comentarios.

® Julian David Millén Varela
SENA Instructor - Programas Especiales CISM
mill
7 < 314509
Carrera
Villavic
® f v @

www.sena.edu.co
@SENAcomunica

Julian David Milla...

Reunién Plan de Trabajo 2021

~  Favoritos © Elementos enviados * Filtrar ~ Inscritos curso basico excel
Bandeja de ... 1822 Esta semana De: Julian David Millan Varela <jmillanv@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 12 de marzo de 2021 17:13
B @oseomms D00 O GERMAN ANDRES MARTINEZ DUR... [ Para: GERMAN ANDRES MARTINEZ DURAN ) o >; C de Formacion
nscritos curso basico excel Vie2 Empresarial <yuly.ball g.co>
B> Elementos enviad... Cordial saludo, German. Envié archivo ba... Asunto: RE: Inscritos curso basico excell
Agregar favorito 3 Evidencias doc & Cordial saludo, German.
GERMAN ANDRES MARTINEZ DUR.. & He recibido el correo electrénico, estoy revisando una a uno los documentos de identidad. Ya que es de vital
b Carpetas 3 Inscritos curso basico excell Vie 17:13 importancia que les documentos sean legibles para que no sean rechazados por gestidn de procesos
Cordial saludc, German. He recibido el c administrativos en la matricula.
Bandeja de .. 1822 N . , B
3 INSCRITOS CUR... En el trascurso del resto de dia estaré enviado, un correo electrénice con el listado de los nambres de los
# Boradores . posibles documentos ilegibles. Esto 2 manera de evitar traumatismos en el proceso de matriculay

Reunidn Plan de Trabajo 2021

v

GCCON-F-031 V.01
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Anexo 8

PAGOSIMPLE |

S . I CONSOLIDADA
I m p e Fooha oraoion reporte: 3071-03-12, 044235 P Tipo Planiia: © FLANILLA INDEFENDIENTEE Huméro Flanilla:  I03EECTTE
Perlogo Cottmelon:  febrerc de 2000 Perlogo Servislo:  febrerace 2021 Redersnola pago (PIN|S  BE14536750
l._ PAGADO 1270372021
1. DATDS DEL APORTANTE
|_H.m| Soclal ULIAN DAVID MILLAN VARELA
Documenio |CC1122137570 [Dirscaion CL25#23-21
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Taléfono ESTTSTE
Tipa Paraona MATURAL Forma UNIC O
Cludad JACACIAS Departamento META
e Idsntificackin
Total Afllados 1 ARP [POSTIVA DE SEGURDS
1. DETALLE DEL APORTANTE
Pensionss Salud Calas Parafiscalas Tostal
—— [ m]m] —— (2= = [2]= u---L[:.|'z: === =
= e fansmssmm e | [T T T bl | e e | EHE v o =] v an]
MLTOTALES
mcapaciades, | wcasacices | SUMOTAL S| TomaL
BCrmite | Botdm | BCReeges | BCCdm Aponea St spornucapea | Apomasens | mmomarcer | R | GAESTEL i sacca ARF iRt EAE | ToTAL FAL
[YIETET R R Tp— a4 FELES IR s 180 T a4 4 9 T a4 s g 3 e
A1 Pick

Colombia Compra Eficiente

Bisqueda ¥

1

3

4

Informacién general
Condiciones

Bienes y servicios

torio —* Menii — Adminisiracion de contrstos — V@I cOntrato

@ Cancelar

VER CONTRATO

Documentos del contrato

\d da pagina: 23000728 Ayuda (@)

JULIAN DAVID MILL.

Evaluacion de la Entidad Estatal =

Documentos del Proveedor

(5) Documentos del contrato

6

7

o

©

Informacién presupuestal
Ejecucion del Contrato
WModificaciones del Contrato

Incumpiimientos

Descripeion

2.Segundo archivo Identificacion. pof

3.Tercer archivo. Educacion..pdf

4.Cuarto archivo. Antecedentes. pdf

5.Quinto archivo. Carta de Aceptacion del contrato.pdf
7.Consulta de Inhabilidades. PDF

IDONEIDAD_JUAN DAVID MILLAN VARELA pdf

Estudios Previos Instructores Desplazados - Auto 085 28 enero CIMS1.pdf
ACTANo 2 REUNION 19 ENERO Comité de verificacion para Ia contratacién de Instructores pdf
GTH-F-077_Formato_Minuta_Contrato_Prestacion_de_Servicios_V11_pdf

GTH_F_108_V05 Oferta_Servicios_Personales Insiruciores Desplazados.docx

Nombre del documento

2.Segundo archivo ldentificacion. paf

3.Tercer archivo. Educacion..pdf

4.Cuarto archivo.Antecedentes pdf

5.Quinto archivo. Carta de Aceptacion del contrato.pdf

7.Consulta de Inhabilidades. PDF

IDONEIDAD_JUAN DAVID MILLAN VARELA pdf

Estudios Previos Instructores Desplazados - Auto 085 29 enero

GIMS1.paf

ACTA No 2 REUNION 19 ENERC Comité de verificacion para la

contratacion de Instructores. pdf

GTHF-
077_Formato_Minuta_Contrato_Prestacion_de_Servicios_V11.pdf

GTH_F_108_V05 Oferta_Servicios_Personales Instruciores

Desplazados.docx

Detalle
(detalle)
(detalle)
(detalle)
(detalle)
(detalle)
(detalle)

(detalle)

(detalle)

(detalle)

(detalle)

GCCON-F-031 V.01
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it/View?docUnigueldentifier=CO1.5LCNTR.6230040 * »

JULIAN DAVID MILL. - -
R

Ayuda @

& C @ secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractE

T ——
Colombia Compra Eficente

procesos ¥ Met

Blsqueda ¥

d de pagina::

scién de contratos —+ VT contrato

—+ Meni —+ Admi

Informacibn general @ Cancelar < | Evaluacion de Ia Entidad Estatal | >

Condiciones
VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato

Bienes

Documentos del Proveedor Porcentaje  Receprion de articulos

Documentos del contrato
Plan de Pagos

Informacion presupuestal
&8e requieren emisiones de cadigos de autorizacion? Si No

Ejecucién del Contrato
Id de pago Niimero de factura  Fecha de emision Fecha de recepcion Valor fotal de lafactura  Estado

Modificaciones del Contrato .
No existen resultados que cumpian con los critenios de buUsqueda especificados

Incumpiimientos Grear

Documentos de ejecucién del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
RP 10721 julian millan pdt RP 10721 julian millan pdt Gomprador Descargar  Detalle
) JULIAN D MILLAN VARELAACT paf JULIAN D MILLAN VARELA ACT.pdf Provesdor Descargar  Detalle
_GCCON_F_032_Reasignacion_del_supervisor_ANIBALARIZADf  _GCCON_F_032_Reasignacion_del_supervisor _ANIBALARIZApSf  Comprador Descargar  Detalle

Bomar | Cargar nuevo

Anexo 10

(e :(v +57 314 2584285 m ot

BLOGUEAR ‘ ANADIA

9 DE MARZO DE 2021

@ Los mensajes y las llamadas estan cifrados de
extremo a extremo, Nadie fuera de este chat, ni
Siquiera WhatsApp, puede leerlos nf escucharlos. Toca
para obtener mas informacion.

REPUBLI

3

[ documento de identidad.pdt

Buenas tardes, instructor Julian,

Envio documento requerido para el curso
de Excel,

Correo; daritzajt@gmail.com

Celular :3142584285

Ok, quedo atenta a su respuesta, Muchas
gracias,

GCCON-F-031 V.01




SENA

%% WO & - [ - I

< "":;‘ Alexandra Ballestero me %

Hola Julian buenos dias

Manejo basico de la herramienta

Microsoft Office Excel. 10536 2, M, W/

Perfecto

Gracias

Manejo intermedio de la herramienta

Microsoft Office EXCela 10236 2, m, V&

T4
Manejo intermedio de la herramienta
Microsoft Office Excel,

Para el siguiente

Esa iria por meet tu manejas plataforma
directamente? '

Por Google Meet 10:57 5. . &/

Cierto

© Este mensaje fue eliminado

Perfecto

25




SENA

9230 [d© & - Q Fala

< ’"‘:;i\ Alexandra Ballestero me

10 DE MARZO DE 2021

Alexandra te acabo de enviar el correo
electrénico —

Del formulario 10213 2, m, Vv

Voy a dejarlos apenas confirmemos bien
los que asisten lo diligenciamos

(1

10343 a, m, V/

Buenos dias, alexandra, Perfecto estar
o 04 P v
atento a la informacién . [ Excelente

26




Elabord: Julian David Millan Varela

.Revis6: Nombre, cargo.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/03/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2279903 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 56,00

FICHA 2279978 - WORD BASICO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLA DOCUMENTOS DE ACUERDO A INSTRUCCIONES Y NECESIDADES ESTABLECIDAS.
IDENTIFICA LOS DIFERENTES COMPONENTES DEL COMPUTADOR Y REALIZA PERFECTO USO DE ESTOS.

RECONOCE Y MANEJA LAS FUNCIONES BASICAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS.

15/03/21 10:09 AM Page 1 of 2



UTILIZA DE MANERA RESPONSABLE LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR
DE PALABRAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 96,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

15/03/21 10:09 AM Page 2 of 2



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/02/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  28/02/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2269435 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 42,00
FICHA 2269407 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

15/03/21 10:10 AM Page 1 of 3



Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 41,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 83,90

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/02/2021 12/02/2021 OTROS 60,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 60,00

INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

15/03/21 10:10 AM Page 2 of 3
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SENA

Sistema integrado de Mejora
Continua Institucional

REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
F001-P003-P08  Version 4

Proceso: Ejecucion de la Formacion Profesional
Procedimiento: Gestién de Proyectos

INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA Fecha: Marzo
Cédula: 1.122.137.570
ESPECIALIDAD/PROGRAMA: Informatica:Word,Excel e Internet fecha: 1/02/2021 JN° Contr. 2198783
*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Ci'g:(’; MUNICIPIO e = PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE | HORAS | FECHA INICIO [FECHA FINAL| HORARIO |L|M[M|J|V|S|D
2279903 Villavicencio 33 MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | Virtual 50 4/03/2021 11/03/2021 7:00 - 15:00 X | X X[ x| x| X
2279978 Villavicencio 33 WORD BASICO Virtual 40 12/03/2021 17/03/2021 7:00-15:00 [ x| x| x| x| x| x
13410563 |  Villavicencio 44 MANEJO BASICO DELA HEREQ“CA'EtELNTA DEHOJAS DE CALCULO Virtual 40 19/03/2021 24/03/2021 | 7:00-15:00 | X| X| x| x| x| X
13410563 | Villavicencio 25 MANEJO BASICO DE LA HEREQ“CASLNTA DE HOJAS DE CALCULO Virtual 40 25/03/2021 20/03/2021 | 7:00-15:00 | X[ X| X| x| x| x
TOTAL HORAS 170
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
NIT
EMPRESA EMPRESA MUNICIPIO NOMBRE EVENTO HORAS [ FECHA INICIO [FECHA FINAL| HORARIO | L | M| M| J | V| Sl D
| | | | I I I I |
TOTAL HORAS 0
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL
DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAS | FECHA INICIO [FECHA FINAL| COD.DISENO | L [M[M|[J|[V]|S|D
Desarrollo Curricular
Disefio Curricular
Gestion de Proyectos
Evaluacién de Competencias Laborales
OTROS:
TOTAL HORAS 0
*CAPACITACION
NOMBRE DEL EVENTO [ CIUDAD HORAS [ FECHA INICIO [FECHA FINAL [L[M[™M[3]V]s
| [ T T T T TTo
TOTAL HORAS
*HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
DETALLE DIAS FECHA INICIO [FECHA FINAL LI{M[M[J]|V]|S]|D
COMPENSATORIOS
PERMISOS
LICENCIAS-INCAPACIDADES
TOTAL HORAS MES | 1/0 ]
INSTRUCTOR COORDINACION
El Supervisor Certificaque cumpli6 a satisfaccién con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como INSTRUCTOR contratista
para desarrollar acciones de formacion profesional integral en nivel titulada, especializacion, complementaria y virtual, con enfoque en
competencias laborales en la especialidad de su competencia, bajo los procedimientos del sistemas de gestion de calidad. SUPERVISOR
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Evidencias Solicitud de Cursos

Gmail

i
[
o

Solicitud: Mes de Marzo, Fecha Inicio 20 de Marzo 2021 © -]

julian david millan varela <ju.da.mi.va@misena.edu.co> @ lun, 15mar 19:57 (hace 12horas) Yy N ¢
para Jhon, John, pcardozog, levelasquezr ~

Cordial saludo, Ing. Jhon

Deseandole éxitos en sus labores diarias me permito informar ;envié los documentos solicitados para la creacién de los programas de formacién

complementaria
®  MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
®  MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

+ Ya se encuentran en la respectiva carpeta personalizada con mi nombre en el OneDrive ,de igual forma también adjuntos en este correo.
) Mis reuniones
Atentamente,

Hangouts B Excel Basico Tarde.pdf

julian david

= Gmail

Julian David Millan Varela
Instructor - Programas Especiales CISM
e jmillanv@sena.edu.co

3145095537

B Carrera 48 No. 6 - 40 Urbanizacion Guayuriba -
sLogo SENA Villavicencio, Meta

[ZRedes

|
»

6 archivos adjuntos

B Nueva reunion

[¥)  'Mis reuniones B Excel Basico Tarde.... [ Excel Basico Maiia... 4

Hangouts

]

BB Formacién Comple... y B8 Excel Basico Tarde... ' 4




